编号：        
询问笔录

询问时间：  年  月  日（ 时 分）至  年  月  日（ 时 分）

询问地点：                                             

行政执法人员：              行政执法证号：             
行政执法人员：              行政执法证号：             

一、被询问人基本情况

姓    名：              性    别：                   

联系电话：              出生年月：                 

工作单位及职务：                                   

与被检查人关系：□法定代表人□负责人□工作人员□其他

    二、告知事项

询问人：您好！我们是 （行政执法主体） 的行政执法人员，这是我们的行政执法证件（出示行政执法证件），请您确认。

    被询问人： □已确认/□不确认
询问人：现依法就（被检查人、具体事由）有关情况进行询问，请如实回答问题。如不如实回答问题，将承担相应法律后果。您有权进行陈述和申辩。

三、询问内容（示例）

问：请您介绍一下你的基本情况。                              

答：我叫XXX，男，40岁，身份证号：XXXXXX，住址：XXXX。今天受公司委托前来说明一下XXX情况，这是我的证件及相关委托手续。                                    

问：请您简单的介绍一下你们公司基本情况。                      

答：我们公司名字的全称是XX公司，成立日期是XXXX年XX月，营业期限是XX，社会统一信用代码是XXXXXXXXXX。公司地址在XXXX,法定代表人是XXX，男/女，X族，身份证号：XXXXX,公司经营范围是：XXX；XXX；XXX。                                     

问：您在单位的工作职责是什么？                         

答：（介绍职责XXX） 

问：您对公司施工项目用水情况是否了解？                         

答：了解。                                   

问：请介绍下你们公司施工项目的基本情况。                         

答：（介绍项目情况XXX）                   

问： 请讲一下你们项目工地的用水情况？          

答：（用水时间、用水量、用水目的XXX等情况介绍）  

问：请介绍一下打井的具体经过？ 

答：（打井时间、经过、用途、用水时间XXX等介绍） 

问：你们这个项目还有没有其他取水井？                        

答：没有。                                                   

问：你们有取水许可手续吗？缴纳水资源税了吗？    

答：没有许可手续，没有缴纳过水资源税。    

问：未经批准擅自取水涉嫌违法，请问你对有关涉水法律法规是否了解？                                                          

答：以前没了解过，现在知道我们行为是违法的。                                             

问：下一步有什么打算？

答：下一步我们积极配合，补办取水许可手续，并且XXX。

问：您是否还有其他陈述或者补充的？   

答：没有其他补充的了。                                                     

行政执法人员：以上是本次询问情况记录，核对无误后请签名或者盖章确认。

被询问人：签名或者盖章           年   月   日
行政执法人员：                 年   月   日

行政执法人员：                 年   月   日

【注意事项】
1.被询问人拒绝签名的，行政执法人员应当在笔录中注明有关情况。见证人到场见证的，由见证人签名或者盖章。

2.记录完成后页面有空白的，应当注明“以下空白”。


